
鶴岡アートフォーラム使用申請の流れ

電話や来館して使用希望日を確認する

来館し、資料を受け取る

　　　　　　　　　　　　使用申請の流れ

　　　　　　　　　　　　使用申請書

　　　　　　　　　　　　使用計画書

　　　　　　　　　　　　設備等使用計画書（物品一覧）

　　　　　　　　　　　　ギャラリー図面（使用予定場所分）

　　　　　　　　　　　　アートフォーラム図面

　　　　　　　　　　　　看板の設置について

　　　　　　　　　　　　使用上の注意（使用予定場所分）

申請書の提出

ギャラリー・フォーラムについては使用計画書提出
（使用日の２ヶ月前まで）

アトリエ・大会議室は必要なとき提出

アートフォーラムより許可書・計算書通知送付

ギャラリーについては壁計画・使用設備計画提出

料金の支払い（期限使用日１週間前）

使用日（期間中毎日）

事務室に来館を伝え、報告書バインダーを受け取る

職員よりかぎを開けてもらう

帰る時、報告書を記入し提出する

使用最終日、後かたづけをし、借用物を返す

事務室に連絡し職員の確認を受ける
（使用物品・使用時間の確認）

報告書を記入し提出する

アートフォーラムより設備等料金計算書通知送付 当日精算可

料金の支払い（期限使用日一週間後）

期間中毎日の当番仕事に
なります。次の方に
引継ぎしてください

壁計画、会場レイアウトに
ついてアートフォーラムと
打合せをしてください

問合せはいつからでも良い
ですが、正式予約は６ヶ月
前からです。


